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1. Cel instrukcji

Instrukcja opisuje prace związane z użyciem noży i nożyc ręcznych na terenie ZF CV Systems Poland Sp. z o.o.  (zakłady LP1, LP2 i Krajków).
2. Definicja.

Użytkownik – osoba wykorzystująca podczas swojej pracy noże i nożyce ręczne na terenie ZF CV Systems Poland Sp. z o.o. .
Osoba kierująca pracownikami – osoba odpowiedzialna za stan bezpieczeństwa i higieny pracy na danym obszarze, dysponująca odpowiednim doświadczeniem zawodowym, kwalifikacjami oraz przeszkoleniem z zakresie metod prowadzenia instruktażu.

Nóż ręczny półautomatyczny – nóż ręczny z ostrzem półautomatycznym, chowającym się samoczynnie po puszczeniu suwaku.
Nóż ręczny bezpieczny – nóż z ostrzem osadzonym w sposób uniemożliwiający dostęp użytkownika do strefy niebezpiecznej.
Nożyce do taśm pakowniczych – nożyce zapewniające łatwe wprowadzanie szczęk pod napięte taśmy pakownicze. 
3. Zakres obowiązywania.
Instrukcja dotyczy pracowników ZF CV Systems Poland Sp. z o.o. , gości oraz personelu firm zewnętrznych, którzy posługują się nożami i nożycami ręcznymi w czasie wykonywania pracy. 
4. Wymagania.
a. Wymagania dla osoby kierującej pracownikami

Osoba kierująca pracownikami jest odpowiedzialna za wdrożenie i utrzymywanie wskazówek zawartych w niniejszej instrukcji w zakresie prac wykonywanych z użyciem noży i nożyc ręcznych.  Pracownicy ZF CV Systems Poland Sp. z o.o. , goście oraz pracownicy firm zewnętrznych wykonujący prace na terenie ZF CV Systems Poland Sp. z o.o.  zobowiązani są do stosowania zawartych w niniejszej instrukcji wskazówek. Nieprzestrzeganie niniejszej instrukcji przez pracowników ZF CV Systems Poland Sp. z o.o.  skutkować będzie podjęciem odpowiednich działań dyscyplinarnych. Goście oraz pracownicy firm zewnętrznych wykonujący prace na terenie ZF CV Systems Poland Sp. z o.o.  nieprzestrzegający wskazówek zawartych w tej instrukcji będą proszeni o opuszczenie zakładu. 

b. Wymagania dla pracowników

Każdy pracownik wykonujący prace z użyciem ręcznych noży i nożyc musi spełniać następujące wymagania:

- Instruktaż stanowiskowy potwierdzony listą kontrolną dla stanowiska pracy (zakres wykonywanej pracy, rodzaj zagrożeń, jakie mogą wystąpić, niezbędne środki ochrony zbiorowej i indywidualnej oraz o sposób ich stosowania, postępowanie w razie wystąpienia zagrożenia lub wypadku przy pracy)
- Ważne badania lekarza medycyny pracy.

- Zapoznanie się i zrozumienie niniejszej instrukcji.

- Znajomość przepisów bezpieczeństwa na własnym stanowisku pracy.

5. Przed przystąpieniem pracowników do pracy osoba kierująca pracownikami jest obowiązana poinformować pracowników o:
a) zakresie pracy, jaką mają wykonać,

b) rodzaju zagrożeń, jakie mogą wystąpić, 

c) niezbędnych środkach ochrony zbiorowej i indywidualnej oraz o sposobie ich stosowania,

d) postępowaniu w razie wystąpienia zagrożenia lub wypadku przy pracy.
6. Noże oraz nożyce dopuszczone do stosowania na terenie zakładu 

a). PRODUKCJA, BIURA
– Nóż ręczny bezpieczny COMBI 109037 firmy MARTOR
NÓŻ WYCOFANY Z PRODUKCJI – brak możliwości zakupu. Jego zamiennik to nóż SECUMAX 320 firmy MARTOR – patrz niżej.
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– Nóż ręczny bezpieczny SECUMAX 320 firmy MARTOR
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– Nóż ręczny bezpieczny Mure Peyrot Sofia C 86.1489
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- Nóż ręczny bezpieczny Mure Peyrot SOFIA C 2 861789 
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– Nożyczki

[image: image18.wmf]
[image: image19.jpg]



- 
- Noż ręczny półautomatyczny firmy SLICE nr katalogowy 10 491
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	Nóż ręczny półautomatyczny - zastosowanie:

- przecinanie podkładek kartonowych (wyłącznie na linii COMP, Honownica)

Konieczne stosowanie rękawic antyprzecięciowych oraz przestrzeganie punktu pkt. 7 instrukcji 



	
	


- Nóż bezpieczny SECUPRO 625 MARTOR 625001 
	Nóż ręczny półautomatyczny – zastosowanie obszarze produkcji:

- przecinanie kartonowych opakowań
- przecinanie opasek z tworzyw sztucznych 

- przecinanie taśm pakowych (obszar produkcji)

Konieczne stosowanie rękawic antyprzecięciowych oraz przestrzeganie punktu pkt. 7 instrukcji
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- Nożyk bezpieczny 00200 Slice
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- Nóż ręczny bezpieczny Mure Peyrot CAPUCIN - 78.1.489
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b). OBSZAR przyjęcia towarów, magazynów, kontroli dostaw, wysyłki (wyrobów/ opakowań), załadunku/rozładunku pociągów, PDP.
- NÓŻ WYCOFANY Z PRODUKCJI – brak możliwości zakupu. Jego zamiennik to nóż SECUMAX 320 firmy MARTOR – patrz niżej.
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– Nożyczki
– Nóż ręczny bezpieczny SECUMAX 320 firmy MARTOR
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- Nóż ręczny półautomatyczny firmy HOLEX nr katalogowy 84 4850


- Nóżyce do przecinania taśm pakowniczych firmy ERDI 76 2800


c). Obszar segr 

- Nóż ręczny bezpieczny Mure Peyrot CAPUCIN - 78.1.489


- Nóż ręczny bezpieczny Mure Peyrot SOFIA C 2 861789 
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- Szczypce boczne Lindström 8148
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- Szczypce tnące Garant
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- Obcinak do rur Festo
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d). Dział Utrzymania Ruchu Służby, kadra inżynierska
Konieczne stosowanie rękawic antyprzecięciowych - patrz pkt. 7 instrukcji 

	Lp.
	Typ noża
	Przykładowe zdjęcie
	Nr katalogowy Perschmann
	Przeznaczenie

	1
	Nóż do kabli stały
	
	844400
	Prace tokarskie przy detalach z tworzyw sztucznych.

Dopuszczone do ostrzenia przez służby utrzymania ruchu

	2
	Nóż do kabli, składany
	
	844500
	Skórowanie przewodów.

Dopuszczone do ostrzenia przez służby utrzymania ruchu

	3
	Nóż do kabli składany
	
	844500_F
	Skórowanie przewodów.

Dopuszczone do ostrzenia przez służby utrzymania ruchu

	4
	Nóż uniwersalny z odłamywanymi ostrzami
	
	845040
	Cięcie gumy, okładzin, wykładziny, usuwanie

o-ringów.

Konieczne stosowanie rękawic antyprzecięciowych



	5
	Nóż wielofunkcyjny
	
	846100
	Prace związane ze zbieraniem informacji dotyczących awarii lub modyfikacji. Podręczne narzędzie Liderów Zmian UR oraz kadry Inżynierskiej.

	6
	Nożyce dla elektryków, z obcinakiem drutu 140 mm HOLEX
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	Obcinanie drutu


f). Pozostałe obszary

 W innych obszarach wykorzystujących noże do prac specjalistycznych (np. szczypce do cięcia przewodów) dozwolone jest użytkowanie innych noży tylko po warunkiem wcześniejszego wykluczenia przydatności narzędzi opisanych powyżej. Wprowadzenie innych modeli musi być poprzedzone uzyskaniem zgody od zespołu BHP i rewizją oceny ryzyka zawodowego dla narażonego stanowiska. 

7. Środki ochrony indywidualnej wymagane podczas prac z wykorzystywaniem noży oraz nożyc ręcznych.






8. Zasady bezpiecznej pracy.

1. Podczas pracy z nożami ręcznymi oraz nożycami zachowaj szczególną ostrożność.
2. Sprawdź czy użytkowane narzędzie jest przeznaczone do planowanego zadania.
3. Bezwzględnie stosuj środki ochrony indywidualnej wymienione w niniejszej instrukcji.
4. Zachowaj szczególną ostrożność podczas wymiany ostrza
5. W razie jakichkolwiek wątpliwości, co do stosowania noży oraz nożyc zwróć się do osoby kierującej pracownikami.
6. Przed rozpoczęciem pracy sprawdź czy czynności z nią związane nie spowodują zagrożenia dla innych osób. 
7. Cięcie materiału przy użyciu noża z otwartym ostrzem musi być wykonywane tylko i wyłącznie przez ruch od ciała użytkownika na zewnątrz.
8. Nóż ręczny półautomatyczny można stosować tylko do powierzchni płaskich a obudowa noża musi być oparta o powierzchnię ciętego materiału.

9. Nóż ręczny bezpieczny podczas pracy musi być zawsze podparty o rozpakowywany materiał.  
10. Przed przecięciem taśm pakowniczych sprawdź czy jej usunięcie nie spowoduje upadku związanego materiału.
11. Podczas przecinania taśm pakowniczych stań w takim miejscu, które uniemożliwi doznanie urazu w razie odskoczenia taśmy.
7. Czynności zabronione
1. Zabronione jest używanie noży i nożyc niezgodnie z ich przeznaczeniem.
2. Zabronione jest użytkowanie uszkodzonych noży i nożyc.

3. Zabroniona jest jakakolwiek samodzielna naprawa lub modernizacja.

4. Zabronione jest stosowanie noży lub nożyc wykonanych przez pracownika lub przyniesionych z domu

8. Czynności po zakończeniu pracy

a) Wyczyszczenie narzędzi z zachowaniem szczególnej ostrożności,
b) Odłożenie w miejsce jego przechowywania.

9. Postępowanie w sytuacjach awaryjnych

a) w przypadku stwierdzenia uszkodzenia używanego narzędzia należy przerwać pracę,
b) poinformować o uszkodzeniu narzędzia przełożonego,
c) w przypadku urazu udzielić pierwszej pomocy (jeśli zachodzi taka potrzeba wezwać pogotowie ratunkowe Medicover), powiadomić przełożonego oraz służby BHP.
10. Postanowienia końcowe

Niestosowanie się do postanowień niniejszej instrukcji może powodować działania dyscyplinarne w stosunku do osoby dopuszczającej się wykroczenia. 

Historia zmian

	Zmiana
	Data zmiany
	Opis zmian dokumentu
	Opracował
	Zatwierdził

	00
	2008/10/24
	Pierwsze wydanie
	R. Kaliszuk [BHP]
	B. Barańska

	01
	2009-09-11
	Uaktualnienie instrukcji po wypadku
	R. Kaliszuk [SHE]
	B. Barańska

	02
	2009-09-21
	Dodanie numerów katalogowych nożyczek
	R. Kaliszuk [SHE]
	B. Barańska

	03
	2009-10-16
	Dodanie noży dopuszczonych w dziale PE
	R. Kaliszuk [SHE]
	B. Barańska

	04
	2009-11-17
	Dodanie noży dla służb utrzymania ruchu w VS oraz możliwość ostrzenia
	R. Kaliszuk [SHE]
	B. Barańska

	05
	2014-05-07
	Dodanie noża SOFIA C 2 861789
	B. Barańska [SHE]
	B. Barańska

	06
	2015-04-10
	Uaktualnienie instrukcji po wypadku
	J. Oryszczak [SHE]
	B. Barańska

	07
	2015-09-04
	Rozszerzenie zakresu obowiązywania
	J. Oryszczak [SHE]
	B. Barańska

	08
	2016/10/20
	Zmiana nazwy instrukcji
	D. Grobelna [SHE]
	B. Barańska

	09
	2019/06/28
	Dodanie noża SLICE nr katalogowy 10 491
	J.Akerman [SHE]
	B.Barańska

	10
	2021/03/19
	Zmiana nazwy Pracodawcy
	K.Budas [SHE]
	B,Barańska

	11
	2021/06/25
	Dodanie kolejnego noża
	Piotr Wilk
	B.Barańska

	12
	2022/09/05
	Dodanie obszaru załadunku/rozładunku pociągu do pkt. 6b
	J. Oryszczak [SHE]
	B. Barańska

	13
	2023/05/09
	Dodanie nożyka bezpieczny 00200 Slice
	P. Wilk
	B.Barańska

	14
	2023/05/18
	Zmiana nazwy Pracodawcy
	J. Oryszczak [SHE]
	B. Barańska

	15
	2023/09/08
	Aktualizacja instrukcji po przeglądzie noży
	P. Wilk
	B.Barańska

	16
	2024/11.13
	Aktualizacja po przeglądzie instrukcji
	P. Wilk
	B.Barańska


Nóż ręczny bezpieczny – zastosowanie:


- przecinanie folii


- przecinanie opasek z tworzyw sztucznych


- przecinanie taśm pakowych
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- przecinanie taśm pakowych





Nóżyczki  Corporate Express 


C79160 lub C79170 – zastosowanie:


- przecinanie papieru i kartonu


- przecinanie opasek z tworzyw sztucznych





TYLKO Z ZAOKRĄGLONYMI KOŃCÓWKAMI!





Zastosowanie:


- przecinanie tasmy klejacej


- otwieranie opakowań


- przecinanie taśm pakowych


Wyposażony w mikro ostrze ceramiczne efektywnie tnie cienkie materiały, jednocześnie zapewniając maksymalną ochronę dla palców dzięki zaprojektowanej przez Slice krawędzi finger-friendly®





Nóż ręczny bezpieczny – zastosowanie:
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- przecinanie taśm pakowych
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Nóżyczki  Corporate Express 


C79160 lub C79170 – zastosowanie:


- przecinanie papieru i kartonu


- przecinanie opasek z tworzyw sztucznych





TYLKO Z ZAOKRĄGLONYMI KOŃCÓWKAMI!





Nóż ręczny półautomatyczny – zastosowanie:


- przecinanie folii


- przecinanie podkładek kartonowych


Konieczne stosowanie rękawic antyprzecięciowych oraz przestrzeganie punktu pkt. 7 instrukcji





Nożyce – zastosowanie:


- przecinanie taśm pakowniczych stalowych do maksymalnie 0,6x25mm


- przecinanie taśm pakowniczych plastikowych








Nóż ręczny bezpieczny – zastosowanie:


- przecinanie folii


- przecinanie opasek z tworzyw sztucznych


- przecinanie taśm pakowych





Nóż ręczny bezpieczny – zastosowanie:


- przecinanie folii


- przecinanie opasek z tworzyw sztucznych


- przecinanie taśm pakowych





Szypce boczne – zastosowanie:


- wycinanie płytek z formatki (obszar CEE)


- specyficznie uformowana główka pozwala się zmieścić w wycince na formatce





Szczypce Garant/Perschman – różne wielkości:


- przecinanie opasek zaciskowych  - PU1





Obcinaczka do rurek:


- przecinanie rurek plastikowych  - PU1


Obowiązek stosowania rękawicy antyprzekłóciowej – minimum na dłoni trzymającej rurkę





OBUWIE ROBOCZE





OKULARY OCHRONNE





RĘKAWICE OCHRONNE – ANTYROZCIĘCIOWE (MIN. POZIOM 3)


WAŻNE: dotyczy nóż ręczny półautomatyczny firmy HOLEX oraz inne noże z możliwym kontaktem organizmu z ostrą krawędzią ostrza








1
3
( ZF Div CVCS Poland. Udostępnianie osobom trzecim jest zabronione. Dokument podlega aktualizacji w formie elektronicznej

